Werkstudent (m/w/d) gesucht (15-20 Std./Woche)
im Bayerischen Lehrer- und Lehrerinnenverband (BLLV)

Wir suchen ein Werkstudent (m/w/d) ab November 2026 flr verschiedene Biirotatigkeiten in unserer Zent-
rale (Telefon) und unserem Team Junge beim Bayerischen Lehrer- und Lehrerinnenverband (BLLV).

Der BLLV ist der groRte Bildungsverband in Bayern mit tiber 70.000 Mitgliedern. Wir engagieren uns fir alle
Fragen rund um Bildung, Schule und Lehrerschaft. Hierbei legen wir besonderen Wert auf die gesellschafts-
politische Rolle der Bildung im 21. Jahrhundert.

Eine kurze Vorstellung der Einsatzorte und der Tatigkeiten:

Die Zentrale ist eine wichtige Schnittstelle der Geschaftsstelle, hier gehen alle Anrufe der Mitglieder und
Mandatstrager ein, welche entsprechend bearbeitet und weitergeleitet werden. Das Team besteht aus zwei

weiteren Kolleginnen.

Deine Tatigkeiten sind insbesondere:

Entgegennahme und Weiterleitung von externen und internen Anrufen
Beantwortung allgemeiner, rechtlicher und bildungspolitischen Anfragen
Nachrichtenaufnahme fiir abwesende Mitarbeiter

Verwaltung der Telefonlisten und Kontaktdaten

e Dokumentation von Anrufen und Informationen

e Aufnahme von Feedback und Verbesserungsvorschldgen der Verbandsarbeit

Das Team Junge kiimmert sich um die Belange der Lehramtsstudierenden und Junglehrkrafte im BLLV. Un-
sere Aufgabe ist es, jungen Menschen, die Lehrkraft werden mochten oder sich in den ersten Jahren im
Schuldienst befinden, kompetent zu begleiten und zu unterstitzen. Wir arbeiten hauptamtlich eng mit den
beiden ehrenamtlichen Vorstanden der jeweiligen Gremien zusammen.

Mehr Infos unter: https://studierende.bllv.de und https://junger.bllv.de/



https://studierende.bllv.de/
https://junger.bllv.de/

Deine Tatigkeiten sind insbesondere:

e Kreative Mitarbeit bei der Gestaltung von Werbemitteln (Print und digital)

o Weiterentwicklung des Serviceangebots fiir die jungen Mitglieder

e Ubernahme organisatorischer und administrativer Aufgaben im Bereich Assistenz- und Biiromanage-
ment

e Unterstlitzung bei Planung und Koordination von Projekten im Bereich Nachwuchsarbeit (Studierende
im BLLV und Junger BLLV)

¢ Unterstiitzung bei Veranstaltungsplanung (organisatorisch und inhaltlich)

e Unterstlitzung bei der konzeptionellen und methodischen Begleitung der bildungspolitischen Arbeit
der ehrenamtlichen Gruppierungen (Studierende im BLLV und Junger BLLV)

Anforderungen:

e Lehramtsstudent*innen

e Interesse an bildungspolitischer Arbeit

e Selbststandiges, zuverlassiges und eigenverantwortliches Arbeiten
e Team- und Kooperationsfahigkeit

e Freude am Telefonieren

e Offenheit und Kontaktfreude

e Sicherer Umgang mit MS Office

Rahmenbedingungen:

e Einen Arbeitsplatz in zentraler Lage in einer wunderschonen Altbauvilla am Bavariaring im Herzen von
Minchen mit optimaler Verkehrsanbindung (Goetheplatz)

e Ein aufgeschlossenes und hochsympathisches Team freut sich schon auf die Zusammenarbeit mit dir

e Flexible Arbeitszeiten, die sich gut mit dem Studium vereinbaren lassen

e Regelmafige Unterstitzung, idealerweise auch wahrend der Semesterferien mit einer langfristen Per-
spektive von mindestens einem Jahr

e Mobiles Arbeiten vereinzelt moglich

e Stundenlohn von 16,00 EUR (15-20 Std./Woche)

e Grundliche Einarbeitung

e Festen Ansprechpartner

Wenn Du Interesse hast, dann schick Deinen Lebenslauf und ein kurzes Motivationsschreiben per E-Mail an
Frau Irini Spyrou (bewerbung@bllv.de).

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!


mailto:bewerbung@bllv.de

